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PROTOCOLO PARA MEJORAR EL HABITO DE LA PUNTUALIDAD EN LOS ESTUDIANTES.

Para alcanzar la formacion integral del estudiante en su edad escolar, el Colegio ha
establecido un conjunto de acuerdos y normas que regulan la vida de la comunidad
educativa, a través del reglamento de convivencia, en el que se plasman de manera
practica los sellos educativos, objetivos del proyecto Educativo Institucional y el perfil del
estudiante que deseamos formar. (Articulo 23° del cumplimiento de los acuerdos y
normas)

El Colegio Antonio Varas tanto en su misién como en su visibn promueve la
formacién de un estudiante responsable y puntual. Es un deber del estudiante asistir al
colegio en el horario escolar establecido, permanecer en la instituciéon durante la jornada
de la mafana y la tarde y llegar puntual a todas las clases (Articulo 24° Asistencia y
puntualidad)

La puntualidad es un valor importante en el proceso de aprendizaje y ensefianza —
aprendizaje, asegura que la clase se ejecute en su totalidad y sin interrupciones.

A partir del presente afio el Colegio se ha propuesto disminuir el nimero de
atrasos, que de acuerdo a la evaluaciéon final del afio 2017 es un indicador de calidad
educativa.

Esperamos que con el apoyo, colaboracion y guia de los padres y apoderados en el
cumplimiento de las medidas formativas y de prevencién que se establecen en este
documento, los alumnos y las alumnas logren optimizar este indicador de calidad
educativa y no pierdan clase ni interrumpan a sus compafieros en el desarrollo de ellas.

El proceder del Colegio para los alumnos (as) que llegan atrasados es el siguiente:

e Todo estudiante que llegue atrasado debera pasar por Inspectoria, quien anotara
el atraso en plataforma digital hasta las 08:05 hrs. La misma situacion se aplicara
en el ingreso de la jornada de la tarde 14:05 hrs.

e Todo atraso posterior a las 8:06 hrs. Requiere justificacién presencial del
apoderado, ingresando el alumno a clases con pase de Inspectoria. Siendo esta
entidad quien manejara los reportes de atrasos diarios.

e En caso que el ingreso se realice con presencia del apoderado, se anulara la
observacion del atraso.

e Los tres primeros atrasos, el apoderado serd citado por inspectoria, donde se le
comunicarad los dias y hora en que su pupilo(a) no cumplié con la puntualidad.

El apoderado firmara la toma de conocimiento y el compromiso de mejorar esta

conducta.

e Lacitacion al apoderado serd por escrito y enviada con su pupilo (a).



e Si en el periodo del primer semestre (Mayo) el alumno (a) no tiene nuevos
registros de atraso, se anula la anterior, reconociendo el camino de conducta vy el
valor de la responsabilidad.

e Los profesores de asignatura deberan informar al profesor jefe de los casos de
alumnos(as) que deben mejorar el habito de la puntualidad.

e Si el alumno (a) de manera reiterada llega atrasado (a) a una asignatura, el
profesor (a) citara en su horario de atencidn al apoderado y al alumno para firmar
compromiso de asistencia y rendimiento.

e De persistir la conducta con tres atrasos mas el profesor jefe lo citara en su
horario de atencidn de apoderados, para que tome conocimiento de la reiteracién
de atrasos; reforzar el trabajo colaborativo entre el hogar y el colegio; renovar el
compromiso en la formacién del hijo(a)

e Al finalizar el mes de Agosto, se revisaran los casos de los alumnos (as) que han
mejorado su puntualidad y compromiso, considerando lo sefialado al inicio.

e En caso de ausencia del apoderado a la citacion hecha desde el colegio, se
reiterara via telefénica para establecer dia y hora de atencién.

e De persistir la ausencia del apoderado a la citacién del colegio, se enviara carta
certificada, con la normativa vigente que rige la relaciéon de la familia con el
servicio educacional que presta esta unidad educativa.

e Al no cumplir el alumno (a), acumulando mas atrasos en sus jornadas, sera citado

el apoderado por el Inspector General, quien comunicara que la medida que
corresponde es la Condicionalidad de la matricula para el afio siguiente, dado que
habiéndole dado las oportunidades antes sefaladas, el alumno(a) y su apoderado
no cumplen con los sellos que el colegio persigue en su proyecto educativo
institucional, documento entregado a Ud. en el proceso de matricula.
Nota: Condicionalidad de matricula: Consiste en establecer condiciones
especiales de comportamiento del estudiante, de sus padres y apoderados. La
condicionalidad tendra duracidn durante el afo escolar, lo cual dejara al
estudiante en observacién por el resto del periodo escolar en curso, de no haber
una mejora en la conducta que se desea mejorar en el estudiante, se procedera a
condicionar la renovacién de la matricula.

e Cualquier situacidn que no considere el presente protocolo, sera resuelto por el
equipo de convivencia.
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Inspector Escolar Directora



DIAGRAMA DE FLUJO DE PROTOCOLO EN CASO DE ACCIDENTES ESCOLARES
O ENFERMEDADES COLEGIO ANTONIO VARAS DE VICUNA

CONTENSION Y LIMPIEZA O LLAMAR A PADRES Y
CALMA CURACION APODERADOS

LLAMADO A PADRES O ENTREGA A PADRES O APODERADOS
APODERADOS PARA TRASLADO A DEL SEGURO DE SALUD

CENTRO DE SALUD

LLAMADO A CENTRO DE SALUD Y SIMULTANEAMENTE LLAMADO A
TRASLADO EN AMBULANCIA PADRES O APODERADOS



